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Madde ..) ITU Enerji Enstitiisii Laboratuvarlari Calisma Esaslar goriisiildii.
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ITU Enerji Enstitiisii Laboratuvarlar1 Calisma Esaslar1 Enstitii Kurulumuzun 29.07.2024 tarih ve
2024/03 sayili toplantisinda goriigiilmiistiir.

ITU Enerji Enstitiisii Laboratuvarlar1 Calisma Esaslar1 ekli sekilde oybirligi ile uygun
bulunmustur.
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iTU ENERJI ENSTITUSU LABORATUVARLARI GALISMA ESASLARI

BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag

MADDE 1- istanbul Teknik Universitesi Enerji Enstitlsti Laboratuvarlari Calisma Esaslar’nin amac;
istanbul Teknik Universitesi Enerji Enstitiisii Laboratuvarlarinin etkin ve verimli bir sekilde
kullanilmasiyla ve isletilmesiyle ilgili calisma esaslarini diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2-Bu Esaslar, istanbul Teknik Universitesi, Enerji Enstitlisi Laboratuvarlarinin amaglarina,
faaliyet alanlarina, Laboratuvar Denetleme Komisyonu ile Laboratuvar Sorumlularinin gorevlerine ve
caligma gekline iliskin hiikimleri kapsar.

Dayanak

MADDE 3-Bu esaslar, istanbul Teknik Universitesi Laboratuvar Yénetimi Yonergesine dayanilarak
hazirlanmistir.

Tanimlar
MADDE 4-Bu esaslarda gegen;

a) ITU: istanbul Teknik Universitesi

b) Universite: istanbul Teknik Universitesi'ni

c) Rektor: istanbul Teknik Universitesi Rekt&ri’nii

d) Mudir: ITU Enerji Enstittist Muduriing

e) Midir Yardimcisi: ITU Enerji Enstitlisti Arastirmadan sorumlu Miidiir Yardimeisini

f)  Midarlik: ITU Enerji Enstiti Mudurltgiing,

g) Laboratuvar: iTU Enerji Enstitiisii birimlerinde bulunan cihaz envanterini iceren, bireylere
ve/veya takimlara ve/veya guruplara vb. yapilara ait olmayan, ortak kullanima acik olan, egitim
6gretim ve arastirma faaliyetleri yaninda sanayiye de hizmet veren laboratuvari,

h) Laboratuvar Sorumlusu: ITU Enerji Enstitiist’ndeki laboratuvardan sorumlu Ogretim Uyesini,

i) Laboratuvar Denetim Komisyonu: Ug kisiden olusan, midiir tarafindan u¢ yilhgina atanan ve
laboratuvarlarin bu galisma esaslarina uygun bigimde yiiriitildugiinii denetleyen komisyonu,

j) Proje Sorumlusu: Yuritiiciisti oldugu arastirma projesindeki analizleri / calismalari Enstitii
binyesindeki laboratuvarlari / cihazlari kullanarak yapmayi talep eden arastirmaciyi,

k) Ulke: Turkiye

iKINCi BOLUM
iTU Enerji Enstitiisii Laboratuvarlarinin amacglari ve faaliyet alanlari
iTU Enerji Enstitlisii Laboratuvarlarinin amaclar
MADDE 5-Laboratuvarlarin amacglari

1) Egitim-6gretim faaliyetlerine destek vermek,



ileri bilimsel ¢alismalar yapmak,

Bilimsel ve uygulamali arastirma, inovasyon ve ticarilestirme faaliyetleri yapmak ve sanayiye
destek ve hizmet vermek,

Metot/uriin/teknoloji/sistem gelistirme, Uretim, ticarilestirme ve uygulama calismalari
yapmak,

Universitemizin ve ilkemizin enerji ve teknolojileri alanindaki gelisim ve siirdiirtilebilir
kalkinma faaliyetlerine katki saglamak,

Galisma kosullarina uyulmasi kosuluyla proje sahibi 6gretim elemanlara ve teknik personellere
proje veya arastirma siiresince kullanima acgik olmak,

Universite biinyesinde disiplinlerarasi ortak arastirmalari gelistirmek ve koordine etmek, proje
ve ¢alisma gruplari olusturmak,

Laboratuvarlarin faaliyet alanlari

MADDE 6-Laboratuvarlarin faaliyet alanlari sunlardir:

Egitim-6gretim faaliyetlerine destek olmak,

Enerji ve enerji ile ilgili diger alanlarda ileri bilimsel ve uygulamali arastirmalar yapmalk,
Paydaslarla bilimsel, akademik, endustriyel, ekonomik ve sosyal isbirligini gelistirmek,
Sektorlerle birlikte proje odakli egitim, arastirma, inovasyon teknoloji gelistirme, Uretim,
ticarilestirme ve uygulama galismalari yapmak,

Paydaslarla birlikte, enerji ile ilgili yeni nesil teknolojiler gelistirmek ve déner sermaye
kapsaminda hizmetler vermek,

Sektorde faaliyet gosteren ticari/goniilli 6zel/tlizel kisiliklere bilimsel ve teknik destek
saglamak,

Universitemizin ulusal/uluslararasi diizeyde rekabet giiciiniin artmasina bilimsel, teknolojik ve
yetismis insan glici anlaminda katkida bulunmak,

Karsilagilan veya var olan enerji odakli sorunlara siirdiriilebilir bilimsel ve teknolojik ¢oziimler
sunmak,

Laboratuvarlar bunyesinde gelistirilen strdiriilebilir ¢oziimleri basta enerji, egitim, sanayi,
turizm, tarim, saglik ve cevre gibi bircok sektérde uygulamayi yayginlastirmak,

10) Sektorel enerji yol haritalari olusturmak, politika ve stratejiler gelistirmek,

UcUNCU BOLUM
Laboratuvarlarin Yonetim Organlari Atama Sekli ve Gérevleri

Laboratuvarlarin yénetim organlari

MADDE 7-Laboratuvarlarin yénetim organlari sunlardir:

a) Enstitl Laboratuvarlar Yoneticisi
b) Laboratuvar Sorumlusu
c) Laboratuvar Denetim Komisyonu



Enstitli Laboratuvarlari Yoneticisi Gérevlendirilme Sekli ve Gérevi

MADDE 8-Laboratuvarlarin yéneticisi dogrudan iTU Enerji Enstittisti Midiri veya Midir tarafindan
gérevlendirilen aragtirmadan sorumlu midir yardimcisidir. Laboratuvar Yéneticisi, laboratuvarlararas
koordinasyonu saglar, Laboratuvar Denetim Komisyonu ve Laboratuvar Sorumlularini denetler.

Laboratuvar Denetim Komisyonu Uyelerinin Atanmasi ve Yeniden Gérevlendirilmesi

MADDE 9-ITU Enerji Enstitiisii Laboratuvar Denetim Komisyonu Uyeleri, kadrolu 6gretim Uyelerine
sahip Anabilim Dallarinin her birini temsil edecek sekilde, Enerji Enstitiisi’nde calisan profesorler
arasindan, enstitide yeterli sayida profesér olmamasi durumunda diger ogretim Uyeleri arasindan,
Enstitli Mddruniin 8nerecegi alti aday belirlenir, Enstitli Yonetim Kurulu’nun gorusii alinarak lic aday
Enstiti Mudiri tarafindan g yil igin gdrevlendirilir. Gorev siiresi sona eren tye, Mudirin 6nerisi ve
yonetim kurulunun onayi ile yeniden atanabilir. Gerektiginde Laboratuvar Denetim Komisyonu Uyesi,
gorev slresi dolmadan Enstitli Miiduri tarafindan degistirilebilir.

Laboratuvar Denetim Komisyonunun Gorevleri

MADDE 10-Laboratuvar Denetim Komisyonunun gérevleri asagida siralanmistir.

(1) Midire karsi sorumludur, laboratuvarlari miidir adina denetler.

(2) Denetim komisyonu tarafsiz ve bagimsiz calismakla yiikimlidiir.

(3) Laboratuvarlarin amaglarina ve faaliyet alanlarina uygun isletimini ilgili mevzuat cercevesinde
yilda en az iki defa denetler, denetleme giiz yariyilinda Ekim ayinda ve bahar yariyilinda Nisan
ay! icerisinde yapilir, denetleme takvimi yazili olarak bir ay &ncesinden ilgili Laboratuvar
Sorumlularina bildirilir.

(4) Denetimde kullanilacak form (kontrol listesi) komisyon tarafindan hazirlanarak laboratuvar

sorumlulari ile paylasilir.

(5) Laboratuvarlarin bir énceki yil performanslarini Subat ayinin ilk haftasinda degerlendirir,

(6) Laboratuvarlarla ilgili eksikleri yazili olarak laboratuvar sorumlularina bildirir, bir sonraki
denetime kadar eksikliklerin giderilmesini talep eder,

(7) Laboratuvarlarin iyilestirilmesi icin 6neriler yapar.

Laboratuvar Sorumlularinin Atanmasi

MADDE 11-iTU Enerji Enstitisii Laboratuvar Sorumlulari, Enerji Enstitiisii Akademik Personeli
arasindan, Enstitii Yonetim Kurulu’nun gdriisii alinarak Enstiti Midiri’niin Onerecegi en az iki 6gretim
tyesi rektor tarafindan tg yil igin gorevlendirilir. Her bir laboratuvarda en az iki laboratuvar sorumlusu
bulunur. Laboratuvar Sorumlulari es yetki ve sorumluluga sahiptir. Gerektiginde laboratuvar
sorumlusu, gorev siiresi dolmadan degistirilebilir. Enerji Enstitiisii’nde faaliyet gosteren tiim
laboratuvar sorumlulari, bu ¢alisma esaslarinda belirtilen hususlari dogrudan kabul etmis olur.

Laboratuvar Sorumlularinin Yeniden Gorevlendirilmesi

MADDE 12-Laboratuvar sorumlularinin yeniden gérevlendirilmesi icin, sorumlu olduklari laboratuvarin
ue yillik isletim suresi icerisinde, asagidaki laboratuvar performans kriterlerinden ilk madde zorunlu
olmak lzere en az dort kriteri saglamasi gerekir:




1. ilgili laboratuvarda birden fazla 6gretim uUyesi faaliyet gdstermeli,

2. ilgili laboratuvarda Scopus veri tabanina gére en az on iki adet Q1/Q2 makale yapilmis
olmali,

3. ilgili laboratuvarda en az bir adet patent alinmig ya da basvurusu yapilmis olmali,

4, ilgili laboratuvarda BAP projeleri tamamlanmig/ytratiliyor olmali,

5. ilgili laboratuvarda ulusal / uluslararasi proje tamamlanmis/yUritiliiyor olmali,

6. ilgili laboratuvara sanayiden ayni /nakdi destek saglanmis olmal.

7. ilgili laboratuvarda sanayi ortakli proje tamamlanmis/yuritiliyor olmali,

8. ilgili laboratuvarda yapilan calismalarda TRL 4-6 seviyelerine ulasiimis olmali,

9. ilgili laboratuvarda yiiksek lisans ve /veya doktora tez galismalari tamamlanmis /
yurutdaliyor olmal,

10. ilgili laboratuvardaki calismalardan ortaya cikan patent, faydali model, vb ¢iktilardan
ticarilestirilmig bir Grlin olusturulmal,

11. llgili laboratuvarda déner sermaye vb. kapsamda ticari faaliyetler yapilmis / yapiliyor
olmal.

Laboratuvar Sorumlularinin Gérevleri

MADDE 13-iTU Enerji Enstitiisii Laboratuvar Sorumlularinin gorevleri sunlardir:

Laboratuvarin gérev tanimini olusturur,

Laboratuvarin i¢ calisma kosullarini ve kriterlerini hazirlar,

Laboratuvarin kullanimi tiniversite ve iilkemiz menfaatlerine hizmet ettiginden, laboratuvarin
adaletli, tarafsiz ve bagimsiz sekilde yonetimini yapar,

Laboratuvarin etkin, verimli ve paylagimci bir sekilde kullanilmasini koordine eder,
Laboratuvardaki tiim faaliyet vb. islerden sorumludur.

Laboratuvarin igletimini yapar, laboratuvarda galisanlarin saghgini koruyucu tedbirler alir ve
laboratuvarin giivenligini ilgili mevzuata gore ydnetir,

Laboratuvarda ilgili galisma alanina uygun yénerge, yénetmelik, standart vb. mevzuatin
uygulanmasini saglar,

Laboratuvari “ITU Laboratuvar ve Uygulamali Egitim Calismalarinda is Saglgi ve Glvenligi
Yonergesi” ne uygun sekilde yénetir,

Laboratuvar “ITU Kalite Giivencesi Yonergesi”ne uygun sekilde yonetir,

10) Laboratuvari, bu calisma esaslarinda ifade edilen amaclara, faaliyetlere ve saglanmasi gereken

performans kriterlerine gére yénetir,

11) Laboratuvarin web sayfasinin olusturulmasini ve giincellenmesini koordine eder,

12) Laboratuvardaki cihazlarin sorumlu/yetkilendirilmis kisiler tarafindan kullaniimasin saglar,
13) Laboratuvarda caligan arastirma ekipleri arasindaki etkilesimi kolaylastirir,

14) Laboratuvardaki ekipmani tasnif eder, kayit disi, bakim onarim gerektiren ve kullanim 6mrii

tamamlanmis ekipmani belirler ve Enstitii Midiirliigiine bildirir

15) Laboratuvara emanet gelen /verilen ekipman kayitlarinin tutulmasini saglar
16) Yenilikleri, degisiklikleri ve giincel mevzuati izleyerek laboratuvarin gelisimine katkida bulunur,
17) Laboratuvar galisanlarinin hizmet ici egitim planlarini yapar,



18) Laboratuvarda elde edilen verilerin bilgisayarda arsivlenmesini saglar, bu sistemin olmadig
cihazlarda verilerin manuel olarak kaydedilmesini saglar,

19) Laboratuvarin giinliik ¢alisan ve yardimci personel giriglerinin kaydinin tutulmasini saglar,

20) Laboratuvardaki donanim ve techizatin kullanim kurallarinin yazili olarak laboratuvarda yer
almasini saglar,

21) Laboratuvarda giinliik yapilan islerin kaydinin tutanak defterine islenmesini saglar,

22) Enstitl biinyesinde yuritiiciisii olan bir proje dahilinde alinmasi zaruri olan hizmetlerin, Enstitii
biinyesindeki laboratuvarlarda verilebiliyorsa, gerekli sarf giderlerinin karsilanmasi kosuluyla

ucretsiz olarak saglanmasini planlar,

23) Laboratuvardaki donanim ve ekipmanin projeler kapsaminda ¢alisma yiikiini ve takvimini
hazirlar ve Enstitli Web Sayfasinda goriiniirligiini saglar,

24) Laboratuvardaki acil durumlari Enstitii MudurlGgiine bildirir,

25) Calisma alanina bagh olarak laboratuvarin &zel ¢calisma kosullarini hazirlar ve uygulanmasini
saglar,

26) Laboratuvarda yapilan calismalari ve iiretilen ¢iktilari vb. iceren teknik yillik faaliyet raporu
hazirlar,

27) Laboratuvarda bilimsel ve uygulamali arastirma, inovasyon ve ticarilestirme calismalarinin
yapilmasini saglar,

28) Laboratuvarin ulusal/uluslararasi bilimsel, endustriyel ve sosyal ishirliginin saglanmasin,
paydaslarla stirdirilebilir koordinasyonun gelistiriimesini koordine eder,

29) Laboratuvarin akademik basarisinin (kongre, sozlii veya poster bildiriler, davetli konusmalar)
belgelendirir.

30) Hazirlanan bilimsel metinlerin (tez, makale, bildiri gibi.) tesekkiir kisminda destegi alinan ilgili
laboratuvarin isminin belirtilmesini ilgili arastirmaciya bildirir.

DORDUNCU BOLUM
Hiiklim Bulunmayan Haller, Yiiriirliik ve Yiirtitme
Hiikiim Bulunmayan Haller

MADDE 14-Bu esaslarda hiikiim bulunmayan hallerde istanbul Teknik Universitesi Laboratuvar
Yonetimi Yonergesi ve ilgili diger mevzuat hiikiimleri uygulanir.

Yiirdirlak

MADDE 15-iTU Enerji Enstitiisii Laboratuvarlari Galisma Esaslari, Enstitii Kurulu tarafindan kabul
edilmesini takiben Rektor tarafindan onayladig tarihten itibaren yurirlige girer.

Yiirlitme

MADDE 16-Bu esaslarin hiikiimlerini Rektdr adina Enstitii Midiri yuratir.



